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课   题 项目 2   制作钢筋笼制作安放施工验收记录表 

授课教师 曾 波 单 位 江苏省泰兴中等专业学校 

授课课时 2 课时 授课班级 11 施工（1）班 

教 

材 

处 

理 

1.将任务的内容更改为“钢筋笼制作安放施工验收记录” 

2.将 Excel 模板的创建与使用作为选修内容，供学有余力的同学学习。 

学生所学专业是建筑施工专业，在工程中会使用到很多各种各样的表格，所以

将任务的内容以学生今后工作中使用的表格，能让学生更加喜欢自己所学的专业，

激发他们的学习兴趣。 

Excel 模板在平常使用不是很多，将该内容作为为选修，拓宽部分同学的知识

面，实现分层教学。 

学 

情 

分 

析 

授课对象：中职一年级建筑施工专业学生 

情感态度：思维活跃，好奇心强，对建筑专业的知识有较强的求知欲 

知识水平：已经掌握了计算机的基本操作，能熟练地操作计算机，前面已经认识了

解 Excel 软件，能熟练操作 Word 软件，具备学习应用软件的能力。 

存在问题：存在畏难情绪，缺乏主动学习、主动探索的精神 

教 

学 

构 

思 

本节课以制作钢筋笼制作安放施工验收记录表这一任务为驱动，在教师的巡

回检查，启发指导下，学生借助学习辅助平台，通过自主探索、小组合作的方法完

成任务，体现“做中教，做中学”的教学理念。采用情境引入→分析任务→实施任

务的过程来进行教学。 

本设计结合了学生所学专业，以学生未来工作中所使用的表格——钢筋笼制

作安放施工验收记录表，作为本节课任务，激发学生的学习兴趣，使其更热爱自己

所学的专业；通过自主探索，小组合作的方法进行学习，培养学生自主学习能力以

及小组合作的精神；学生在自主探索的过程中借助学习辅助工具，让学生学会学习。

同时在操作的过程中提醒学生及时填写学习记录卡，记录下学习过程中积累的知识

和遇到的问题及解决方法，培养学生良好的学习习惯。教师适时指导并提出严格要

求，让学生体会成功学习的喜悦，培养学生未来的职业素养。任务完成后，师生对

任务况进行自评，互评，再由教师通过点评、讲解突破教学难点，最后通过任务的

拓展，巩固教学重点，对学有余力的同学分层练习，达到不同层次的学生都有收获

与提高。 
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教 

学 

目 

标 

知识目标 

1.掌握页眉和页脚的设置方法  

2.了解数据的类型 

3.掌握精确设置行高列宽的方法 

技能目标 能根据实际设计出含有多种数据类型的不规则表格 

情感目标 
通过学习创建不规则表格，培养学生的分析、归纳总结、自主探究的能

力 

教学重点 

设置数据格式 

解决措施： 

通过教师讲解演示后，学生在自主探索、小组合作突出重点 

教学难点 

设置单元格格式 

解决措施： 

先让学生自主探索，在探索后教师结合学生的实际进行点评、演示 

教学方法 

1.情境教学法：展示工程验收过程中的验收记录表，激发学习兴趣。 

2.任务驱动法：通过建立表格任务，充分发挥学生为主体的主动性，培养学生分析

问题，解决问题的能力。 

3.比较式教学：通过对比 Word 软件中有关操作，达到融会贯通，温故而知新。 

4.讲解演示法：突出教学重点、突破教学难点 

学法指导 

1.自主探究：以学生为主体，引导学生通过学习辅助平台进行自主探究，在实践中

掌握新知识。 

2.小组合作：通过小组的交流，互帮互学，培养学生团体合作精神，使其能与他人

交流思维过程和结果，同时体验到解决问题策略的多样性。 

教学准备 教学素材、教学课件、制作学习辅助平台、多媒体网络机房 

板 

书 

设 

计 

项目 2    制作钢筋笼制作安放施工验收记录表 

1．建立空白验收记录表 

2．格式化验收记录 

3．输入验收信息 

4．备份数据 

教 

学 

反 

思 

在学习资源平台的帮助下，以创建“钢筋笼制作安放施工验收记录表”任务驱

动，利用讲练结合，自主探索，小组合作的学习方法，再通过互评，自评的方式对

作品做评价，学生掌握了相关知识及技能，达到了预期的学习目标。 

但在操作过程中，单元格格式的设置，很多同学仍然遇到困难，没有发挥好小

组的作用，在今后的教学过程中应强化小组训练。 
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课 堂 教 学 安 排 

教学

环节 
教师活动 学生活动 设计意图 

情
境
引
入 

展示各种工程验收记录表 

 

点评：这些表格在工程的施工过程中，用来记录下施工信

息，为工程的顺利完成提供有力的证据。在同学们今后的

工作中也会经常用到，今天我们来学习制作期中一张表

格。 

（出示投影）展示本课任务：建立钢筋笼制作安放施工验

收记录表。(2 分钟) 

观看 

 

 

用心听 

 

 

观看，思考 

通过展示施工

现场检验记录

的表格，让学

生产生好奇，

激 发 学 习 兴

趣，由此引入

本课任务。 

分
析
任
务 

（3分钟） 

提问：请同学们看看这张表格是否规则？ 

 

提问：请大家一起回忆创建规则表的过程。 

 

追问：请名同学说说如何制作这张表格呢？ 

小结： 

任务 1：创建空白验收记录表 

任务 2：设置页面格式，页眉和页脚 

*任务 3：创建、使用 Excel 模板文件 

任务 4：填写验收记录信息，备份数据 

 

共同回答 

 

回答问题 

 

思考、回答 

 

观看样张 

把任务分解，让

学生明白完成

任务的思路。 

实
施
任
务 

任务 1：创建空白验收记录表（25 分钟） 

检查课前预习 

 

引导：1.创建保存工作簿 

      2.按照样张（附件 1）在对应的单元格中输入文本 

      3.合并有关单元格 

4.设置单元格格式 

 

提醒：学习资源平台的使用 

填写学习记录卡 

 

巡回检查，启发指导 

 对学生操作过程中的闪光点，及时给予鼓励、引导； 

 对学生的个别问题，进行一对一的交流； 

 对普遍出现的问题，教师讲解演示。 

 

点评：单元格格式的设置 

 

 

 

出示学案 

 

自主探索 

小组合作 

对照学案 

 

 

 

填写学习记

录卡 

 

师生交流 

 

 

 

观看，对比 

让学生借助学

习资源平台先

自主探索、小组

合作，再由老师

讲解、演示突出

重点、突破难

点，培养自主学

习能力，及团队

合作精神。通过

填写学习记录

卡帮助学生积

累知识，形成良

好的学习习惯。 
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教学

环节 
教师活动 学生活动 设计意图 

实
施
任
务 

任务 2：设置页面格式，页眉和页脚（8 分

钟） 

提示：1.在 Word 中页面设置的操作步骤 

      单击“文件\页面设置”命令 

2.Excel 中页眉页脚的设置在“页面设置”命令中 

 

提醒：学习资源平台的使用 

填写学习记录卡 

 

巡回检查，启发指导 

 对学生操作过程中的闪光点，及时给予鼓励、引导； 

 对学生的个别问题，进行一对一的交流； 

 对普遍出现的问题，教师讲解演示。 

 

点评：页眉页脚格式的设置 

 

 

 

回顾旧知 

自主探索 

小组合作 

对照学案 

 

填写学习记

录卡 

 

师生交流 

 

 

 

观看，思考 

 

 

 

知识迁移 

培养学生自主

学习，团队合作

精神。 

 

培养学生良好

的学习习惯 

 

 

 

 

通过点评及时

解决普遍问题。 

*任务 3：创建、使用 Excel 模板文件（4 分

钟） 

提问：什么是 Excel 模板文件？如何建立 

 

 

引导：将制作好的空白验收记录表保存为 Excel 模板 

    文件\另存为\类型为“模板” 

 

 

 

查看阅读教

材 

 

体验操作 

 

对学有余力的

同学拓宽知识

面，实现分层教

学。 

 

任务 4：填写验收信息，备份数据（25 分钟） 

提示：各种数字信息的输入 

      单元格格式中“数字”选项卡 

      在英文输入状态下先输单引号 

引导：特殊字符的输入 

 单击单元格→选择“插入\符号”命令 

提醒：要及时对数据进行保存，重要信息要备份 

      方法：1.利用外部存储设备（U盘、刻录光盘等） 

            2.保存在非系统盘 

            3.利用 Ghost 软件进行备份 

 

 

自主探索 

 

 

 

 

小组合作 

 

 

 

培养学生自主

学习能力及小

组合作精神。 
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教学

环节 
教师活动 学生活动 设计意图 

实
施
任
务 

提醒：学习资源平台的使用 

填写学习记录卡 

巡回检查，启发指导 

 

 对学生操作过程中的闪光点，及时给予鼓励、引导； 

 对学生的个别问题，进行一对一的交流； 

 对普遍出现的问题，教师讲解演示。 

 

点评、演示：不同数字信息输入 

 

填写学习记

录卡 

 

 

 

师生交流 

 

 

思考、对比 

培养学生良好

的学习习惯 

 

 

了解学生情况， 

及时解决学生 

遇到的问题。 

 

突出重点 

评
价
、
修
改 

（5 分钟） 

问：请每组推选一名同学展示自己完成的任务； 

 

问：结合学习评价点进行自我评价； 

 

问：请同学们进行评价； 

 

点评：对作品进行正面评价，提出建议 

 

布置：最后学生结合评价对自己的作品进行修改完善 

 

请将完成的任务上传 

评价点：1.信息是否完整、正确？ 

        2.表格是否得体，美观？ 

        3.打印预览中页面与页脚是否符合要求？ 

 

小组推荐 

 

自评、欣赏 

 

互评、交流 

 

倾听、思考 

 

修改完善 

 

提交作品 

通过学生作品

展示、评价，增

强学生的自信，

激励学生精益

求精、尽善尽

美。 

任
务
拓
展 

（15分钟） 

1.制作《地基处理检查记录表》 

 

   样表详见附件 2 

 

*2.将空白的地基处理检查记录表创建模板文件 

 

3.在表格的处理部位及状况单元格插入图片“地基” 

 

 

 

 
巩固学习重点，

设计必做与选

做实现分层教

学。 

任
务
小
结 

通过今天学习，现在我们已经能运用 Execl 软件制作

部规则的表格，并且能在表格中输入各种数据格式，相信

大家能在工作中制作各种表格，再让我再一起整理一下这

个任务的完成过程。 

提问并板书 

（3 分钟） 

 

 

 

 

 

回答 

突出教学重点、

难点 
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附件 1：钢筋笼制作安放施工验收记录表 

 

ZJ2.9

工程名称: 验收日期:

主筋
规格

箍筋规格 钢筋笼 钢筋笼 焊接

数量 间距 直径(cm)
搭接长度
偏差

质量

1 2012-1-13 11003410 8Ф16
Ф8＠250㏑

2.4M＠150
￠400 符合要求 合格

2 2012-1-13 11003411 8Ф16
Ф8＠250㏑

2.4M＠150
￠400 符合要求 合格

3 2012-1-13 11003412 8Ф16
Ф8＠250㏑

2.4M＠150
￠400 符合要求 合格

4 2012-1-13 11003414 8Ф16
Ф 8＠250㏑

2.4M＠150
￠400 符合要求 合格

日期： 日期：

技术负责人：

                                  

�
监理工程师：质量检查员:

施 工 单 位 监 理 单 位

钢筋笼制作安放施工验收记录

  2012-1-13    #9炉烟气脱硫桩基工程  

序号 制作日期 桩位编号 备注
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附件 2：地基处理检查记录表 

                             

ZJ2.3

工程名称:

施工图号 检查日期

施 工 单 位 设 计 单 位 勘 察 单 位 监 理 单 位

质量检查员： 项目负责人： 项目负责人： 监理工程师：

技术负责人：

  年     月     日 年     月    日 年     月      日    年       月       日

处理结果：

检验结论：

地基处理检查记录

                       

处理依据及方式：

处理部位及状况(或用简图表示)：
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学习记录卡 

课

题 
 

班级  

姓名  

知

识

积

累 

 

知

识

探

讨 

 

学

习

评

价 

评  价  点 
   

设置指定的行高和列宽    

位置格式设置与样文一致    

钢筋笼制作安放施工验收记录表信息录入完整    

在打印预览效果中页眉及页脚设置符合要求    

显示打印预览效果为 A4纸居中    

按照要求建立验收记录信息备份文件    

*创建了钢筋笼制作安放施工验收记录表模板文件    

修

改

完

善 

存在问题 解决方法 

  

 


