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一
认识ppt2010

二 对象及操作

三
版面设置

六
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PPT的基本对象：
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1、新建幻灯片：

Ctrl+M

回车键
法

命令法
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2、图片的插入：
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3、音、视频的插入：

支持
格式

视频：avi     
mpg    
wav 

Flash：
swf

动态图
片：GIF

音频：
mid     
mp3



2017-4-6泰兴中等专业学校 8

控件法插入视频：



• 插入/文本/艺术字（悬停显示效果）
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• 方法一、直接插入。
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• 2010中有自带的公式库，比较方便插入与修改！
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• 屏幕截图的出现，为2010增彩不少。可以方面的截
取桌面上的窗口，且可以随意截取。
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单击设计菜单，出现功能区。
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幻灯片母版的设置：修改你所选择的版
式，添加你所需要的页眉页脚固定信息
以及格式。
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完成模拟软件第1套PPT题目



2017-4-6泰兴中等专业学校 16


